
Absender:

Gemeinde Roetgen
Der Bürgermeister
Hauptstraße 55
52159 Roetgen

Antrag auf Nutzung des Bürgersaals der Gemeinde Roetgen

Bezeichnung der Veranstaltung: Datum der Veranstaltung:

Benötigte Räume:
 Bürgersaal☐
 Foyer (ohne Bürgersaal)☐

Art der Veranstaltung:
 kommerziell                        öffentlich☐ ☐
 nicht-kommerziell               nicht-öffentlich☐ ☐

Name des Veranstalters/Vereins:

Veranstaltungsleiter: Vertreter:

Anschrift: Anschrift:

Telefonnummer: Telefonnummer:

Der Veranstaltungsleiter oder Vertreter muss bei Auf- und Abbau sowie während der Veranstal-
tung ständig anwesend sein.
Je nach Gefährdungsgrad kann die zusätzliche Anwesenheit einer Bühnenfachkraft erforderlich 
sein.

Veranstaltungsablauf:
Datum Einlass Beginn Ende Bemerkungen

Aufbau

Veranstaltung

Abbau



Lfd.
Nr.

Sachverhalt Angaben des Veranstalters

1. Besucherzahl (voraussichtlich)

2. Zielgruppe/Alter

3. Reihenbestuhlung  mit  vorhandenen 
Stühlen: 
Ausrichtung Bühne 
Ausrichtung Mitte
gemäß Bestuhlungsplan

4. Eigene Stühle oder Stehtische

5. Zusätzlich eingebrachte Gegenstände
z.B.  Rednerpult,  Bühnenelemente, 
Licht- und Tontechnik etc.

6. Geplante Effekte

Alle zur Dekoration eingebrachten Gegenstände müssen mindestens schwer entflammbar sein, 
die Verwendung von offenem Feuer bzw. Kerzen ist verboten.

7. Veranstalterhaftpflicht-Versicherung
Versicherungssumme
- Sachschäden
- Personenschäden

Sonstige Angaben:
8.

 ☐ Die Benutzungsordnung für den Bürgersaal  der Gemeinde Roetgen vom 18.12.2013  
habe ich zur Kenntnis genommen und erkläre mich damit einverstanden.

☐ Der Versicherungsschein der Veranstalterhaftpflicht-Versicherung liegt dem Antrag  bei  
oder wird spätestens 10 Tage vor der Veranstaltung nachgereicht.

 ☐ Ich  erkläre  mich  mit  der  Aufnahme  dieser  Veranstaltung  sowohl  in  den  
Veranstaltungskalender als auch in den Belegungsplan einverstanden.

Ort, Datum Unterschrift Veranstalter

Hinweis für Veranstalter:
Über Ihren Antrag auf Nutzung des Bürgersaals kann erst entschieden werden, nachdem der 
Vordruck vollständig ausgefüllt von Ihnen zurückgesandt wurde.


